
F O R M A Z I O N E  

R O S S I  N I C O L A S
E S P E R I E N Z A  L A V O R A T I V A

Settembre 2024 - Dicembre 2024
IMPIEGATO CONTABILE/AMMINISTRATIVO, presso Sol.pel.otic. S.r.l.
- Gestione della documentazione amministrativa e archiviazione
- Inserimento dati e aggiornamento dei database aziendali
- Emissione, registrazione e controllo di fatture attive e passive 
- Gestione dei pagamenti
- Contatto con fornitori e clienti 
- Collaborazione con il team per l’organizzazione delle attività d’ufficio

C O N T A T T I

Viadana (MN) 46019

331 9151966

nicolas000444@gmail.com

2025 - Ad oggi
LAUREA TRIENNALE Scienze dei Servizi Giuridici

C A P A C I T A ’  E  C O M P E T E N Z E

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi dell'art. 13 del D.
Lgs. 196/2003 e dell'art. 13 GDPR (Regolamento UE 2016/679) al fini
della ricerca e selezione del personale.

LINGUE STRANIERE:
Italiano, madrelingua
Inglese livello B1

Patente B

Studente di Scienze dei Servizi Giuridici con esperienza in ambito
amministrativo-contabile e notarile. Ho sviluppato competenze nella
gestione documentale, nella redazione di atti e nei rapporti con clienti e
professionisti. Persona precisa, organizzata e orientata
all’apprendimento

Contabilità generale e fatturazione
Gestione documentale e archiviazione
Redazione atti e pratiche notarili
Utilizzo software gestionali e pacchetto Office
Lavoro in team e gestione delle scadenze

 Febbraio 2025, Marzo 2025 e Maggio 2025
ADDETTO ALL’IMBALLAGGIO, presso Mileva S.r.l. 
- Assemblaggio di basi per scope
- Controllo qualità visivo e funzionale dei pezzi
- Utilizzo di utensili da banco e strumenti di misura
- Lavoro su linea di produzione e rispetto delle tempistiche
- Collaborazione con il team per ottimizzare le fasi di produzione

2024 - 88/100
DIPLOMA RAGIONERIA, Istituto E. Sanfelice Viadana (Mn)     

 Settembre 2025 - Ad oggi
IMPIEGATO STUDIO NOTARILE, presso Dott. Notaio Giulio Montanaro 
- Gestione delle pratiche notarili
- Redazione e predisposizione di bozze di atti notarili
- Esecuzione di visure catastali e ipotecarie
- Rapporti con clienti, enti pubblici e professionisti
- Gestione agenda appuntamenti e supporto organizzativo allo studio
- Archiviazione e gestione documentale
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