MONICA PAGLIARI

CONTATTI

O 3479069626

9 monicapagliari.71@gmail.com

@ sabbioneta (MN)

Patente B

ESPERIENZA LAVORATIVA

e Agosto 2024 - Ad oggi
IMPIEGATO AMMINISTRATIVA, presso Ospedale Oglio Po
- Gestione accettazione pazienti
- Inserimento dati e pratiche
- Supporto organizzativo alle attivita di front office
- Gestione documentazione e flussi informativi
- Archiviazione e gestione documentale

e Gennaio 1997 - Agosto 2024
ADDETTA VENDITE, presso Ipercolmark - Ipersimply - Ex Auchan - Conad
- Attivita di di vendita e assistenza alla clientela
- Gestione cassa e operazioni di pagamento
- Allestimento e rifornimenti scaffali
- Controllo merce e gestione magazzino
- Adattamento ai cambi aziendali

FORMAZIONE

1990
DIPLOMA ANALISTA CONTABILE, 1.S.I.S.S. Pietro Giordani (PR)

CAPACITA’ E COMPETENZE

Ottime capacita organizzative e di gestione delle attivita amministrative, esperienza nel contatto con il
pubblico e nella gestione di clientela e pazienti, precisione e attenzione nella gestione dei dati e della
documentazione, buona predisposizione al lavoro in team, flessibilita e capacita di adattamento ai
cambiamenti, oltre a una solida gestione dello stress e delle attivita di front office.

e Buone capacita organizzative e gestione delle attivita amministrative

« Esperienza nel contatto diretto con il pubblico e gestione della clientela/pazienti

o Precisione e attenzione nella gestione dei dati e della documentazione

o Capacita di lavorare in team e collaborazione con colleghi

o Flessibilita e adattamento ai cambiamenti organizzativi e aziendali

« Buona gestione dello stress e delle situazioni di affluenza elevata

« Competenze nelle attivita di front office e accettazione

o Utilizzo dei principali strumenti informatici per inserimento dati e pratiche amministrative

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi dell'art. 13 del D.
Lgs. 196/2003 e dell'art. 13 GDPR (Regolamento UE 2016/679) al fini
della ricerca e selezione del personale.
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